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	PHÒNG HÀNH CHÍNH – QUẢN TRỊ
BÁO CÁO TỔNG HỢP CÔNG TÁC BẢO TRÌ, BẢO DƯỠNG

MÁY MÓC, THIẾT BỊ, PHƯƠNG TIỆN KỸ THUẬT TẠI CÁC PHÒNG THÍ NGHIỆM - THỰC HÀNH



	
	

	
	

	
	



[image: image1.jpg]Căn cứ tình hình thực tế về công tác quản lý, khai thác sử dụng máy móc, thiết bị, phương tiện kỹ thuật (MM-TB-PTKT) tại các phòng thí nghiệm - thực hành của nhà trường;

Căn cứ Thủ tục quy trình bảo trì, bảo dưỡng máy móc, thiết bị, phương tiện kỹ thuật tại các phòng thí nghiệm - thực hành của phòng Hành chính - Quản trị (TT/8.5.1 B/P.HCQT);


Phòng Hành chính - Quản trị bị báo cáo tình hình công tác bảo trì, bảo dưỡng MM-TB-PTKT tại các phòng thí nghiệm - thực hành của toàn trường, tháng ……. năm học …………………….. Cụ thể như sau:

I. Thực trạng công tác bảo trì, bảo dưỡng máy móc, thiết bị, phương tiện kỹ thuật tại các phòng thí nghiệm - thực hành:
1. Công tác bảo trì, bảo dưỡng MM-TB-PTKT do các đơn vị tự thực hiện:

1.1. Tổng số MM-TB-PTKT dự kiến được bảo trì, bảo dưỡng theo kế hoạch: ……….

1.2. Tổng số MM-TB-PTKT được thực hiện đúng tiến độ thời gian theo kế hoạch: ……………. Tỉ lệ: …………..%

1.3. Tổng số MM-TB-PTKT thực hiện không đúng tiến độ thời gian theo kế hoạch: …………… Tỉ lệ: …………..%
Cụ thể:

	STT
	Máy móc, thiết bị,

phương tiện kỹ thuật
	Số lượng
	Đơn vị quản lý
	Thời gian thực hiện
	Nguyên nhân
	Biện pháp khắc phục

	
	
	
	
	Kế hoạch
	Thực tế
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



1.4. Tổng số MM-TB-PTKT đã được bảo trì, bảo dưỡng đúng yêu cầu kỹ thuật, đảm bảo chất lượng: …………….….. Tỉ lệ: …………..%

1.5. Tổng số MM-TB-PTKT chưa được bảo trì, bảo dưỡng đúng yêu cầu kỹ thuật, chưa đảm bảo chất lượng: ……….  Tỉ lệ: …………..%

Cụ thể:

	STT
	Máy móc, thiết bị,

phương tiện kỹ thuật
	Số lượng
	Đơn vị quản lý
	Mô tả tồn tại 
	Nguyên nhân
	Biện pháp khắc phục

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Công tác bảo trì, bảo dưỡng MM-TB-PTKT do các đơn vị ngoài trường thực hiện:

2.1. Tổng số MM-TB-PTKT do các đơn vị ngoài trường tiến hành bảo trì, bảo dưỡng: ………..

2.2. Tổng số MM-TB-PTKT được thực hiện trong thời hạn bảo hành: ………… Tỉ lệ: …………..%


+ Đúng tiến độ thời gian, đáp ứng yêu cầu kỹ thuật, đảm bảo chất lượng: ……. Tỉ lệ: …………..%


+ Chưa đáp ứng các yêu cầu nêu trên: ……… Tỉ lệ: …………..%
Cụ thể: 

	STT
	Máy móc, thiết bị,

phương tiện kỹ thuật
	Số lượng
	Đơn vị quản lý
	Chưa đáp ứng yêu cầu
	Nguyên nhân
	Biện pháp khắc phục

	
	
	
	
	Thời gian
	Kỹ thuật
	Chất lượng
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



2.3. Tổng số MM-TB-PTKT được thực hiện theo hợp đồng thuê nhân công do đã hết thời hạn bảo hành: …………



+ Đúng tiến độ thời gian, đáp ứng yêu cầu kỹ thuật, đảm bảo chất lượng: ……... Tỉ lệ: …………..%


+ Chưa đáp ứng các yêu cầu nêu trên: ……… Tỉ lệ: …………..%
Cụ thể: 

	STT
	Máy móc, thiết bị,

phương tiện kỹ thuật
	Số lượng
	Đơn vị quản lý
	Chưa đáp ứng yêu cầu
	Nguyên nhân
	Biện pháp khắc phục

	
	
	
	
	Thời gian
	Kỹ thuật
	Chất lượng
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


II. Công tác thiết lập Hồ sơ thiết bị:

- Đạt yêu cầu
: ………… Tỉ lệ: ….. %
- Không đạt: ………… Tỉ lệ: ….. % (Danh sách kèm theo)

+ Biện pháp khắc phục nếu không đạt: ……….………………………………………………………………………………..…

……………………………………………………………………………………………..…………………………………….

II. Đánh giá chung về công tác bảo trì, bảo dưỡng MM-TB-PTKT tại các phòng thí nghiệm - thực hành phục vụ đào tạo trong toàn trường:


- Ưu điểm: …………………………………………………………………………...……………………………………

……………………………………………………………………………………………..…………………………………….

……………………………………………………………………………………………..…………………………………….


- Hạn chế, tồn tại cần khắc phục: …………………………..…………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………..…………………………………….

……………………………………………………………………………………………..…………………………………….

III. Đề xuất, kiến nghị:
……………………………………………………………..………………………….………………………………..…………………..

……………………………………………………………..………………………….………………………………..…………………..

	
	Sơn La, ngày ….. tháng ….. năm 20 …

	TRƯỞNG PHÒNG HC - QT
	NGƯỜI LẬP BÁO CÁO

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)


HS/8.5.1B/07/P.HCQT 
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