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	Hướng dẫn
XỬ LÝ VĂN BẢN ĐẾN VÀ ĐI 

	Mã hoá: HS/7.5.3/04/P.HCQT

	
	
	Ban hành lần: 02	

	
	
	Hiệu lực từ ngày: 16/03/2026 

	
	
	Trang/ Tổng số trang: 6/6



SỔ VĂN BẢN ĐẾN

	TT
	Ngày tháng đến
	Số đến
	Nơi gửi
	Số ký hiệu
	Ngày tháng của văn bản
	Tên loại và trích yếu nội dung
	Đơn vị hoặc người nhận
	Ngày chuyển
	Ký nhận
	Ghi chú
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